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Starostka obce Domanovce, ktora je verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a podl'a zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni V zneni neskor$ich predpisov

vydava

SMERNICU

0 verejnom obstaravani

upravujucu postup verejného obstaravatel’a pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie sluzieb.

. ’(‘flénok 1
UVODNE USTANOVENIA

(1) 'V zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,ZVO*) vydava starosta obce, ako Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a obce
Domarnovce (d’alej len ,,0bec), tuto smernicu, ktora blizSie oboznamuje s pojmami vo verejnom
obstardvani, upravuje postup pri aplikdcii zakona o verejnom obstaravani, a to najmi pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzby, pri zadavani podlimitnych zdkaziek na tovary, stavebné prace a sluzby s vyuzitim a bez vyuzitia
elektronického trhoviska a pri zadavani nadlimitnych zakaziek.

(2)  Ciel'om tejto smernice je zabezpecit transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’ pri nakladani s
verejnymi prostriedkami a podporit’ Cestni hospodarsku sut’az.

(3)  Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v § 1, ods. 2, 3,4 a5 ZVO.

(4)  Tato smernica sa nevztahuje ani na zakazky, ktoré budu financované zo Strukturalnych fondov
EU. Na realizaciu verejného obstaravania predmetnych zakaziek sa vztahuju prirucky k procesu
verejného obstardvania a usmernenia prislusnych riadiacich organov, ktoré zabezpecuju aj kontrolu
postupov tychto verejnych obstaravani. V pripade, Ze poskytovatel’ nenavratného finanéného prispevku
nema urc¢enu metodiku, postupuje sa podl'a ZVO a tejto smernice.

(5) Cielom smernice v sulade s § 23 ZVO je zabezpecit', aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku
konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sitaz alebo porusit’ princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchddzania. Konflikt zdujmov zahffia najmi situaciu, ak
zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy
alebo nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat’
za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.

(6) Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri
zabezpecovani zakaziek, koncesii a sutaze navrhov vykonava povereny zamestnanec obce alebo ho pre
obec moze vykonavat’ externy dodavatel’.



Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

(1)  Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi sa zadavaja zakazky, koncesie
a sut'’aze navrhov.

(2)  Informaécie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok
ucasti su informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, nédvrhu alebo na
preukazanie splnenia podmienok i¢asti vo verejnom obstaravani.

(3)  Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok
ucasti st najmd oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenie pouzité ako vyzva na sut'az,
oznamenie o koncesii, oznamenie o vyhlaseni sitaze navrhov, vyzva na predkladanie pontk, sut'azné
podklady, sitazné podmienky, informativny dokument, koncesna dokumentacia a ind sprievodna
dokumenticia.

(4)  Zaujemcom vo verejnom obstardvani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo
verejnom obstaravani.

(5)  Uchadzac vo verejnom obstardvani je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

(6) Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi
alebo jednym alebo viacerymi obstardvate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi
na strane druhej; ramcova dohoda urc¢uje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o
sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

(7)  Zéakazka na ucely ZVO a tejto smernice je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

(8)  Zatriedenie predmetu zikazky je vykonavané podla klasifikacii platnych v Eurdpskom
spolocenstve. Jednou z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém
zamerany na Standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky, dostupny napr. na
WWW.UVO0.goV.sK.

(9)  Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskuto¢nenie stavebnych
prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa majii uskutocnit’, je bud’ pravo na
vyuzivanie stavby na dohodnuty Cas alebo je toto pravo spojené s petiaznym plnenim.

(10) Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maji poskytnit, je bud’ pravo vyuzivat’ poskytované
sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s peiaznym plnenim.

(11) Suataz navrhov na ucely ZVO je postup, ktory umoziuje vyhlasovatel'ovi sut’aze navrhov (d’alej
len ,,vyhlasovatel*) ziskat’ najma v oblasti architektiry, izemného planovania, stavebného inZinierstva
a spracovania dat navrh, ktory vybrala porota z navrhov predlozenych do stut'aze navrhov s udel'ovanim
cien, alebo bez udel'ovania cien.

(12) Navrh na ucely ZVO je pisomne alebo graficky vyjadreny vysledok vlastnej intelektudlnej
¢innosti ucastnika, ktory je pre vyhlasovatela uzito¢ny ako podklad na zadavanie zakazky na
uzemnoplanovaciu dokumentaciu, projektovii dokumentaciu alebo int sluzbu, najma $tadia, rozbor
alebo projekt.


http://www.uvo.gov.sk/

Clanok 3
Finanéné limity

(1) Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

(2) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zdviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie.

(3)  Podlimitna civilna zdkazka zaddavana verejnym obstaravatel'om je zdkazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl’a odseku 2 a sti€asne rovnaka alebo vyssia ako
a) 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
b) 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zékazkou podl'a
pismena a),
c) 40000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
d) 20000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a),
okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
f) 70000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac, ktora nie je zdkazkou podla
pismena a).

(4) Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

(5)  Predpokladana hodnota zakazky na ucely ZVO a tejto smernice sa uréuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty (bez DPH). Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ ur¢ia predpokladant hodnotu zakazky
na zédklade udajov a informdcii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky. Ak nema
verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ idaje podla druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladant
hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zaklade tidajov
ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case
zadatia postupu zad4vania zakazky. Dalsie pravidla vypo&tu predpokladanej hodnoty zakazky upravuje
§ 6 ZVO.

(6)  Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

(7)  Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finan¢ny limit ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie. Podlimitnd koncesia je koncesia zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit podl'a prvej vety.

Clanok 4
BeZna dostupnost’ na trhu

(1) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary, stavebné prace
alebo sluzby, ktoré
a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované na zdklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poziadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven



c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocniované alebo poskytované pre verejného
obstaravatel’a a obstaravatel'a, dodavané, uskutoc¢iiované alebo poskytované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu.

(2) BezZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmai tovary,
stavebné prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstardvatela a obstaravatel’a.

(3) BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl’a odseku 1 st najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

(4)  Pre zatriedenie zakazky z hl'adiska beznej dostupnosti na trhu vykona povereny zamestnanec Test
beznej dostupnosti podl'a prilohy €. 1 tejto smernice.

Clanok 5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskuto€nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby

(1)  Cinnosti pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonava starosta obce alebo zamestnanec obce, v ktorého
kompetencii je verejné obstaravanie (d’alej len ,,povereny zamestnanec*) alebo externd organizacia,
s ktorou ma obec uzavreti zmluvu na vykonavanie ¢innosti VO.

(2)  Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

(3) Ak bude pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou uzavreta zmluva, tato musi obsahovat
minimalne kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin,
ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zakazky.

(4) 'V zmysle § 117 ods. 4 ZVO nie je verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
povinny vypracuvat dokumentaciu podla § 24 ZVO. Verejny obstaravatel’ v§ak eviduje vSetky suvisiace
doklady a dokumenty, ktoré vznikli v procese verejného obstaravania v zmysle inych ustanoveni ZVO,
tejto smernice a inych platnych predpisov a uchovava ich po dobu 5 rokov od uzavretia zmluvy.

(5) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoCnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby postupuje povereny zamestnanec priamym zadanim tak, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene (§ 117 ods. 1
Z\VO0).

(6) Verejny obstaravatel moze v konkrétnom pripade (podla charakteru a predmetu zakazky)
nariadit’ zadavanie zadkazky S nizkou hodnotou formou prieskumu trhu alebo formou vyzvy na
predkladanie ponuk.

(7) Ak verejny obstaravatel’ nariadi postupovat’ formou Prieskumu trhu podla odseku 6), povereny
zamestnanec ho vykona formou zhromazd’ovania ponukovych cennikov, informaénych materialov,
katalogov, letakov, cennikov z internetovych stranok a vytvorenim zoznamu moznych dodavatelov. Pri
realizacii prieskumu trhu sa pripista moznost’ oslovit’ potencidlnych dodavatel'ov aj osobne, postou,
telefonicky, elektronicky, faxom, prip. inymi dostupnymi spdsobmi. Prieskum trhu sa vykona ziskanim
cenovych ponik od najmenej troch dodavatelov.

(8) Kritériom pre vyhodnotenie ponik je najnizSia cena. Povereny zamestnanec ma pri
vyhodnocovani najvyhodnejsej ponuky moznost’ vziat’ do uvahy aj naklady na tovar spolu s dopravou

v

dopravnymi nédkladmi (ekonomicky najvyhodnejsia ponuka).
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(9) Povereny zamestnanec vypracuje Zdaznam o prieskume trhu (priloha ¢. 2). Zaznam je sucastou
dokumentécie verejného obstaravania podla tejto smernice. Informa¢né materialy o ponukach tovaru,
ziskané v procese prieskumu trhu, su prilohami zaznamu.

(10) Ak verejny obstaravatel’ nariadi postupovat formou Vyzvy na predkladanie ponik podla
odseku 6), povereny zamestnanec:

a) uréi predpokladanu hodnotu zékazky;

b) vypracuje podla prilohy ¢. 3 tejto smernice vyzvu na predloZenie cenovej ponuky vratane
podrobnej informacie o predmete plnenia a vSetkych pokladov, ktoré zdujemcom umoznia
predlozit’ cenova ponuku;

€) vyzvu na predlozenie cenovej ponuky zverejni na webovom sidle obce s predstihom minimalne
10 dni pred koncom lehoty na predkladanie cenovych pontk;

d) s predstihom minimalne 10 dni pred koncom lehoty na predkladanie cenovych pontk zasle
vyzvu na predloZenie cenovej ponuky najmenej trom vybranym zaujemcom, u ktorych je
zrejmé, Zze dokazu zabezpedit realizaciu zakazky;

e) prijima ponuky a vyhotovi evidenciu predloZzenych pontik podla prilohy ¢. 4 tejto smernice;

f) otvori a vyhodnoti ponuky v ¢ase a mieste ur¢enom vo vyzve na predkladanie pontk. Zhotovi
zapisnicu z otvarania a vyhodnotenia ponuk podrl'a prilohy €. 5 tejto smernice. Na vyhodnotenie
moze verejny obstaravatel’ zriadit’ komisiu;

g) po vyhodnoteni verejny obstaravatel’ posle vysledok vyhodnotenia vSetkym uchadzacom.
Uspesnému uchadzaGovi oznami, Ze jeho ponuka sa prijima (priloha &. 6) a neuspesnym
uchadza¢om uvedie dovod neprijatia ich ponuky (priloha ¢. 7).

(11) Kritériom na vyhodnotenie pontk pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou formou vyzvy na
predloZenie cenovej ponuky podla tejto smernice moze byt
a) ekonomicky najvyhodnejsia ponuka (najlepsi pomer ceny a kvality),

[T

b) najnizsia cena.

(12) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny obstaravatel’
uréi jednotlivé kvalitativne a kvantitativne kritérid suvisiace s predmetom zékazky a pravidld ich
uplatnenia (vahu jednotlivych kritérii) tak, aby bolo mozné objektivne vyhodnotenie splnenia kritérii.

(13) Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou, na ktoré sa nevztahuji ustanovenia tejto smernice a pri ktorych sa dodavatel’ vybera
priamym zadanim:

a) tovary:

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,

- vecné a kvetinové dary pri spoloCenskych, kultirnych a $portovych podujatiach obce,

reprezentané predmety a darCeky,

- stravné listky,

- kancelarske potreby,

b) sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- parkovanie a umyvanie sluzobnych vozidiel,

- prenajom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

- poradenské, konzulta¢né, pravne, auditorské, uc¢tovné a poistovacie sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- telekomunikacné sluzby,

- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a casopisoch,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné tcely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby pri tdrzbe a spracovani udajov v informacnom a ekonomickom systéme,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou,

- spracovanie analyz, Statistik a Stadii,

- sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim ziadosti o poskytnutie nenavratnych

finan¢nych prostriedkov,
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C) stavebné prace:
- doplnujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba

vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zakazka sa zadava povodnému
dodavatel'ovi, ktory pdvodntl zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluzieb
nepresiahne 20 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak dopliiujuce stavebné prace alebo sluzby st
nevyhnutné na plnenie pdvodnej zmluvy a nie st technicky alebo ekonomicky oddelite'né od
povodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstardvatelovi nesposobilo
neprimerané tazkosti alebo su technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od povodného plnenia
zmluvy, ale st nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

d) vsetky ostatné zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac,
ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajlicich z
vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

(14) Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodavku tovarov, potravin, poskytnutie sluZieb
alebo uskutoCnenie stavebnych prac, ktoré st bezne dostupné na trhu, moZe obec vyuZit' aj
elektronické trhovisko (elektronicky kontraktacny systém). V takomto pripade postupuje verejny
obstaravatel’ v stilade s Obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska.

(15) Proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe
zadéavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné v zmysle § 170 ods. 8 ZVO podat’ namietky.

(16) Obec je podl'a § 117 ods. 2 ZVO povinna do 30 dni od skonéenia §tvrtroku zverejnit’ v profile
verejného obstardvatela suhrnnt spravu o zékazkach s nizkou hodnotou s cenami vy$simi ako 5 000 eur
bez DPH, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najmd hodnotu zakazky, predmet zakazky a
identifikaciu dodavaterla.

(17) Obec je v zmysle § 12 ods. 3 pism. d) ZVO v pripade zakaziek s nizkou hodnotou povinna
dodavatel'ovi po skonceni plnenia vyhotovit’ referenciu do informa¢ného systému evidencie referencii,
ak o to dodavatel’ poziada. Lehota na vyhotovenie referencie je 10 dni od dorucenia Ziadosti. Obsah
referencie ustanovuje § 12 ods. 2 ZVO.

(18) Kaontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou vykonava hlavny kontrolér obce.

Clanok 6
Elektronické trhovisko

(1) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi na zabezpecenie ponuky
a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom,
ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo
vnutra Slovenskej republiky.

(2)  Podrobnosti o elektronickom trhovisku st uvedené v § 13 a 14 ZVO.

Clénok 7
Postup pri zaddvani podlimitnych zdkaziek na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu s vyuzitim
elektronického trhoviska

(1)  Cinnosti pri zaddvani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu vykonéava starosta obce alebo zamestnanec obce, v
ktorého kompetencii je verejné obstaravanie (d’alej len ,,povereny zamestnanec™) alebo externa
organizacia, s ktorou ma obec uzavretd zmluvu na vykondvanie ¢innosti VO, a to v stlade s § 109 az
112 zékona o verejnom obstaravani.



(2)  Pri zadavani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu postupuje povereny zamestnanec tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(3) Povereny zamestnanec na elektronickom trhovisku moéze predbezne akceptovat’ ponuku s
najnizSou cenou, zverejnenu na elektronickom trhovisku, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré zabezpecuje st zverejnené v Case akceptovania aspon tri ponuky. Po
takomto predbeznom akceptovani bude zaslana na adresu elektronickej komunikacie informacia o
akceptovani ponuky.

(4)  Po predbeznom akceptovani ponuky ur¢i povereny zamestnanec lehotu (min. 72 hod.), v ktorej je
uchédzac alebo zdujemca opravneny predlozit’ verejnému obstaravatel'ovi novi ponuku, ktord je totozna
alebo ekvivalentna s tymi, ktorych ponuka bola predbezne akceptovana. Lehota podla prvej vety
neplynie pocas sviatkov a dni pracovného pokoja. Predkladanie pontk sa realizuje spésobom, ktory
umoziuje kazdému oboznamit’ sa s novou ponukou, ktora bola predlozena. Po uplynuti stanovenej
lehoty povereny zamestnanec akceptuje ponuku s najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejsiu
ponuku) z pontik predloZzenych v ramci stanovenej lehoty a ponuky predbezne akceptovane;.

(5)  Uvedend vysledna akceptacia je prejavom vole verejného obstardvatela uzatvorit’ zmluvu na
plnenie, ktorym je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré boli
predmetom akceptovanej ponuky, a to za podmienok, uvedenych v tejto ponuke a v obchodnych
podmienkach elektronického trhoviska.

(6) Do uzatvorenia zmluvy bude uchadzac alebo zaujemca vo verejnom obstaravani prostrednictvom
elektronického trhoviska identifikovany vylu¢ne bezvyznamovym identifikatorom. V case od prvotnej
predbezZnej akceptacie az do uzatvorenia zmluvy bude zverejiiovana vzdy len jedna ponuka, a to v danom
¢ase ponuka s najniZzSou cenou.

(7) Ak nebude mozné z dévodu poctu ponuk (zverejnené budil menej ako tri ponuky pre rovnaky
alebo ekvivalentny tovar, prace, sluzby) pouzit' postup podla ods. 3, zakazku zada saim povereny
zamestnanec jej zverejnenim na elektronickom trhovisku V Casti, zodpovedajucej klasifikacii tovaru,
stavebnych prac alebo sluzieb. Pri takomto postupe sa ustanovenia podl'a ods. 4, 5 a 6 pouziju primerane.
Povereny zamestnanec mdze primerane pouZit’ aj ustanovenia § 42 a 44 ZVO.

(8) Obec je podla § 111 ods. 2 ZVO povinna $tvrtro¢ne zverejiovat’ v profile sthrnnu spravu
0 zékazkach podl'a § 109 a 110 ZVO s cenami vys$imi ako 5 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazda takuto
zakazku uvedie najmd hodnotu zédkazky, predmet zakazky a identifikaciu uspesného uchadzaca.

Clénok 8
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska

(1)  Cinnosti pri zaddvani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb bez vyuzitia elektronického trhoviska vykondva starosta obce alebo
zamestnanec obce, v ktorého kompetencii je verejné obstaravanie (d’alej len ,,povereny zamestnanec*)
alebo externa organizicia, s ktorou mé obec uzavretii zmluvu na vykonavanie ¢innosti VO, a to v sulade
s § 113 az 116 zakona o verejnom obstaravani.

(2)  Verejny obstaravatel’ vypracuje a posle vyzvu na predkladanie ponuk, oznamenie o pouziti
priameho rokovacieho konania, informaciu o vysledku verejného obstaravania, oznamenie o zmene
zmluvy alebo ramcovej dohody a oznamenie o vysledku verejného obstaravania, ak ide o zmluvu
uzavretl v ramei dynamického nakupného systému, Uradu pre verejné obstaravanie a publikaénému
uradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle tychto tradov na
uverejnenie. Urad pre verejné obstaravanie uverejni ozndmenia podla prvej vety vo vestniku do piatich
dni odo dna ich odoslania.



(3)  Oznédmenie o zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a d’alSie
informacie tykajuce sa verejného obstaravania zverejiiuje obec na svojej oficialnej internetovej stranke
a v profile verejného obstaravatela zriadenom na internetovej stranke WwWw.uv0.gov.skK.

(4) Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska
starosta obce ako Statutarny zastupca menuje v sulade s ustanovenim § 51 ZVO najmenej 3 ¢lennu
komisiu. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajucu predmetu
obstaravania alebo koncesie. Kazdy ¢len komisie musi spifat’ podmienky, uvedené v § 51 ZVO.

Clanok 9
Postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek

(1)  Proces obstaravania pri postupe zadavania nadlimitnych zakaziek vykonava starosta obce alebo
zamestnanec obce, v ktorého kompetencii je verejné obstaravanie (d’alej len ,,povereny zamestnanec*)
alebo externd organizicia, s ktorou mé obec uzavretu zmluvu na vykonavanie ¢innosti VO, a to v stilade
s § 65 az 83 zakona o verejnom obstaravani.

(2) Ozndmenie o zadavani nadlimitnych zdkaziek a dalSie informdcie tykajuce sa verejného
obstaravania musia byt v sulade s § 65 ZVO a obec ich zverejniuje na svojej oficidlnej internetove;j
stranke a v profile verejného obstaravatel'a zriadenom na internetovej stranke Www.uvo.gov.sk.

(3)  Navyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych zakazkach starosta obce ako Statutarny zastupca menuje
v sulade s ustanovenim § 51 ZVO najmenej 3 ¢lennt komisiu. Clenovia komisie musia mat’ odborné
vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajicu predmetu obstaravania alebo koncesie. Kazdy ¢len
komisie musi spiiiat’ podmienky, uvedené v § 51 ZVO.

Clanok 10
ZAVERECNE USTANOVENIA

(1)  Verejny obstaravatel’ eviduje a uchovava vsetky doklady a dokumenty zo zadavania zékaziek v
sulade so zdkonom o VO.

(2)  Dohlad nad verejnym obstardvanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

(3)  Tato smernica nadobuda Gi¢innost’ a platnost’ dna 1. jula 2016.

Ing. Martina Bednarova
starostka obce
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Priloha ¢. 1 k Smernici 0 verejnom obstaravani

Test beznej dostupnosti obstaravanvch tovarov, sluzieb alebo stavebnvch prac

Verejny obstaravatel’: Obec Domanovce, Obecny urad ¢. 92, 053 02 Domaiiovce
Predmet zakazKy: =
Druh zikazky: tovar / sluzba / stavebné préace / potraviny

(nehodiace sa skrtnite)

Predpokladana hodnota ...
zakazky:
(v eur bez DPH)

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO si vymedzené
kumulativnym sp6sobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti musi byt’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluZzby na trhu Ano Nie
nie si vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek
st pontkané v podobe, v ktorej su bez vicsich tprav ich vlastnosti
2 | alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené — t. j. neboli
Specifikované jedinecné poziadavky
st v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutocnované
pre verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a, dodavané, poskytované
alebo uskutoc¢iiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu —t. j.
nebolo potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.

NiZ§ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zédkazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

ZAVER
Predmet JE beZne dostupny tovar, sluzba NIE JE bezne dostupny tovar, sluzba
zakazky*: alebo stavebnd praca alebo stavebna praca
* Nehodiace sa skrtnite
Datum testu: .o
VYPOCet Podpis: oo

vykonal:

Schvalil: Podpis: .o



Priloha €. 2 k Smernici 0 verejnom obstaravani

Zaznam o prieskume trhu

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Obec Domanovce

Adresa: Obecny urad ¢. 92, 053 02 Domartiovce
Statutarny zastupca:  Ing. Martina Bednarova

1CO: 00329037

Telefon: 053 /4492180

E-mail: domanovce@levonetmail.sk

2. Identifikdcia predmetu obstaravania:

Predmet

0] 0 1Y 2 A2 111 T 1N

Sucast'ou predmetu
je doprava*: ano / nie

Druh predmetu*: tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny

KOd CPV:

Predpokladana

hodnota zAKazKy: ..o

(€ bez DPH)

BeZna dostupnost™: 4no / nie
* Nehodiace sa Skrtnite

3. Zistené udaje:

Celkova cena Sposob
za obstaranie Cena vykonania | Poznamk
Dodavatel’ (obchodné meno) aktualna .
predmetu K ditu prieskumu a
zakazky v €' 8
1
2
3

2V pripade platcov DPH sa udava celkova cena s DPH
3O - osobne, T — telefonicky, F — faxom, K —katalég, P — prospekt, informaé¢ny letak, I — Internet, E — email, prip.

me

! Zahthajtca naklady na dopravu (ak sa tieto naklady pri prieskume trhu sledujt)




4, Identifikacia vybraného dodavatela:

ODCRhOANEG MEIO: oo e a e e e s e e e re e bbbt e e s e e e e s ereaabbaas
) 1 1 (T3 T
LCO: e ———————————————————————— oottt et et et atetens

Ve

) -3

Datum vykonania prieskumus: ..........cccevevevevenieenienceeneenieennnn

Vyhlasujem, Ze som prieskum vykonal nestranne a v sulade s principmi hospodarnosti a
efektivnosti.

VYPocet POAPIS: o
vykonal:
Schvalil: Podpis: oo

Prilohy:



Priloha €. 3 k Smernici 0 verejnom obstaravani

VYZVA

na predkladanie cenovych ponuk
Zikazka s nizkou hodnotou
podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Domanovce

ICO: 00329037

Sidlo: Obecny urad ¢. 92, 053 02 Domanovce
Statutarny zastupca:  Ing. Martina Bednarova

Telefon: 053 /4492180

E-mail: domanovce@levonetmail.sk.sk

2. Nazov zakazKky:

3. Druh predmetu obstaravania: (tovar, sluzba, stavebné prace, potraviny, sluzba podl'a prilohy ¢. 1
zakona o VO)

4. Kod CPV:
5. Predpokladana hodnota zakazky: (eur bez DPH)
6. Financovanie predmetu zakazky: (rozpocet obce, NFP, eurofondy ...)

7. Vystup verejného obstaravania:
(objednavka alebo zmluva podla typu, napr. zmluva o dielo a pod.)

8. Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania):

9. Miesto a termin dodania predmetu ziakazky:
(uviest’ presné miesto dodania, napr. adresa, parcelné ¢islo, ¢islo haly a pod.)

10.Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky alebo trvanie zmluvy:
(uviest’ lehoty podl'a druhu zakazky)

11.Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky:

12.Lehota na predloZenie ponuky:
(uviest’ datum a cCas)

13.Miesto predloZenia ponuky:
Ponuku dorucit’ na adresu uvedenu v bode 1 tychto sutaznych podkladov.

14. Sposob predloZenia ponuky: (postou alebo osobne)

15.Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a sposob hodnotenia ponuk:
(uviest’ kritéria a pravidla a spdsob vyhodnotenia ponuk)

16.Pokyny na zostavenie ponuky: (uviest’ formu, pocet vyhotoveni, jazyk, spdsob oznacenia ponuky,
moznost’, resp. nemoznost’ variantného riesenia, moznost, resp. nemoznost’ delenia zakazky)

Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a tudaje:



(uviest’ podl'a predmetu zakazky, napr.:)

a) Identifika¢né udaje uchadzaca
(obchodné meno a sidlo uchadza¢a, ICO, DIC, IC pre dai, telefon, fax, e-mail, webova stranka,
bankové spojenie, €. uctu a pod.) s uvedenim predmetu zédkazky na ktort sa ponuka predklada
— odporucanie predlozenia

b) Navrh uchadzaca na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk
(presne Specifikovat’ podla ur¢enych kritérii)

c) Fotokopia dokladu o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskuto¢novat’ stavebné
prace
(U pravnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
zivnostenského registra (staci fotokdpia); v pripade, Ze uchadzac predlozi ponuku na zéklade
zakazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatel’a).

17. Otvaranie ponuk: (uviest' ditum, ¢as a miesto)

18.Postup pri otvarani ponuk: (uviest komu bude umoznena ucast’ na otvarani ponuk a za akych
podmienok)

19.Lehota viazanosti pontk: (uviest’ datum)

20.0soby urcené pre styk so zaujemcami a uchadzacmi: (uviest’ meno, priezvisko, titul a kontakt na
poverenu osobu k realizacii verejného obstaravania)

21.DalSie informicie verejného obstaravatela: (uviest podla predmetu obstaravania; napr. od
uspes$ného uchadzacéa bude verejny obstaravatel’ pozadovat’ pred podpisom Zmluvy d’al§ie doklady:
a) doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskuto¢fiovat’ stavebné prace,
(u pravnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
zivnostenského registra — staci fotokopia)
b) navrh Zmluvy podla bodu 2 sttaznych podkladov

Ing. Martina Bednarova
starostka obce
Datum: s
Vypracoval: Podpis: oo

Schvalil: PodpIS: oo



Priloha ¢. 4 k Smernici 0 verejnom obstaravani

EVIDENCIA

uchadzacov, ktori predloZili cenovi ponuku

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Obec Domanovce

ICO: 00329037

Sidlo: Obecny urad ¢.92, 053 02 Domanovce
Statutarny zastupca:  Ing. Martina Bednarova

Telefon: 053 /4492180

E-mail: domanovce@levonetmail.sk

2. Nazov zakazky:
3. Lehota na predloZenie ponuky:
4. Miesto predloZenia ponuky: (adresa verejného obstaravatel'a podl'a bodu 1)

5. Oznacdenie ponuky: (uviest v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky)

Déatum a ¢as Pridelené Sposob
P. & Obchodné meno a sidlo alebo redloenia oradové predloZenia
) miesto podnikania uchadzaéa® P pora ponuky (osobne,
ponuky cislo » .
postou, kuriér)
1
2
3

1V pripade skupiny uchadzacov uviest' obchodné mena a sidla vietkych ¢lenov skupiny

Datum:
(po ukonceni lehoty na predkladanie ponuk)

Podpis, peciatka



Priloha ¢. 5 k Smernici 0 verejnom obstaravani

ZAPISNICA
Z otvarania a vyhodnocovania ponuk verejného obstaravania zakazky s nizkou
hodnotou
yyeseessesesssattsssstesssatessattesattesattesattssateseatessretessratesenttessrttesrttesattessatessrans (ndzov  zékazky)*,
konaného dia 0 hod. v

Pritomni: (uviest’ mena, priezviska, tituly, prip. funkciu)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nézov: Obec Domariovce
ICO: 00329037
Sidlo: Obecny trad ¢. 92, 053 02 Domanovce
Statutarny zastupca:  Ing. Martina Bednarova
Telefon: 053 /4492180
E-mail: domanovce@levonetmail.sk
Zakazka:
Nazov zakazky:
Druh ziakazky:
Kody CPV:

Predpokladana hodnota zikazky:
Bezna dostupnost’ zakazky: (A/N)
Sposob obstaravania zakazky: Vyzvou na predlozenie ponuk
Kritéria vyhodnotenia ponuk:

OTVARANIE PONUK
Miesto Konania: .........ccocceevrivniiinnnnnnn

Datum a ¢as:

Pocet predloZenych ponuk:
(uviest’ pocet predlozenych ponuk v sulade s evidenciou predlozenych pontk)

Zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku: (uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené, s uvedenim
presného nazvu uchadzaca a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

1.

2.

3.

Pocet ponitik predloZenych v predpisanej lehote:
(uviest’ pocet ponuk, ktoré boli predlozené v stanovenej lehote)

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku v predpisanej lehote: (uviest’ v poradi, v ktorom boli
predloZené s uvedenim presného nazvu uchadzaca a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

1.

2.

3.



VYHODNOTENIE PONUK

Zoznam ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:
(uviest v pripade, ze komisia bola verejnym obstaravatel'om zriadend)

Uchadzaci predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie pontk:
(uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného nazvu uchadzaca a sidla alebo miesta
podnikania uchadzaca; s uvedenim navrhov na plnenie kritérii)

1.

2.

3.

Zoznam vylucenych ponik:
(uviest presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchidzaca, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest’ dovod vylucenia)

Zoznam uchadzacov, ktori budi poZiadani o vysvetlenie ponuky:

(uviest’ presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest' dovod ziadosti o vysvetlenie) Pozn.: v pripade, Zze budu uchadzaci
poziadani o vysvetlenie, zapisnica sa prerusuje

Zoznam uchadzacov, ktorych ponuky st uplné a splnili poZiadavky verejného obstaravatel’a na
predmet zakazky: (uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného nazvu uchadzaca
a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, s uvedenim navrhov na plnenie kritérif)

1.

2.

3.

Identifikacia uspeSného uchadzaca s uvedenim dévodov uspeSnosti ponuky alebo ponuk:
(uviest’” presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, zachovat
pridelené poradové Cislo, uviest’ dovod tispesnosti)

Poradie uspeSnosti ponik s odéovodnenim ich umiestnenia: (uviest' presné nazvy uchadzacov s
uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, uviest odévodnenie poradia)

Verejny obstaravatel’ bezodkladne pisomne oznami vSetkym uchadza¢om vysledok vyhodnotenia ponuk
v stlade s touto zapisnicou.

Uspesnému uchadzadovi ozndmi, Ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu v stlade s nim
predloZenej ponuky, podmienkami vyhlaseného verejného obstaravania a ustanoveniami prislusnych
pravnych predpisov, v lehote viazanosti ponuk, po predlozZeni pozadovanych dokladov z Vyzvy.
Predmetné verejné obstaravanie po vyhodnoteni ponik bolo ukoncené dna .............cveeueeeee.

Této Zapisnica z otvarania ponuk, posudenia splnenia podmienok ticasti uchadzacov a vyhodnotenia
ponuk, spolu s ostatnymi prilohami, tvori stucast’ dokumentacie z verejného obstaravania, ktora bude

archivovana v archive verejného obstaravatel’a, a to pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

V Domanovciach, dia: .......ccoeeevvveeeiiiiinnieeeenn.



Opravnené osoby / ¢lenovia komisie
Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia
Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia



Priloha ¢. 6 k Smernici 0 verejnom obstaravani

OBEC DOMANOVCE
Obecny trad ¢. 92
053 02 Domanovce

° °
° °
Vs list ¢islo/zo dnia Nase &islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum

Oznamenie o vysledku vvhodnotenia cenovych ponuk

Na zaklade naSej vyzvy na predkladanie ponuk z dha ..........ccceevvrreennnne nam bola dna ...........ccceees
dorucena Vasa cenova ponuka na realizaciu zakazky .........cccoeveeviiiiiiiiiniiieeeeee

Po preskiimani a vyhodnoteni cenovych ponuk Vam oznamujeme, Ze Vasa cenova ponuka bola v zmysle
stanovenych kritérii verejného obstaravania najuspesnejSia, a preto ju akceptujeme.

Zaroven Vas pozyvame na rokovanie o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskutoéni dia ..............cceeneee. 0
................ hod. v sidle verejného obstaravatela.

Podpis Statutarneho zastupcu



Priloha ¢. 7 k Smernici 0 verejnom obstaravani

OBEC DOMANOVCE
Obecny trad ¢. 92
053 02 Domanovce

° °
° °
Vs list ¢islo/zo dnia Nase &islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum

Oznamenie o vysledku vvhodnotenia cenovych ponuk

Na zaklade naSej vyzvy na predkladanie ponuk z dha ..........ccceevvrreennnne nam bola dha ..........cccoeeninne
dorucena Vasa cenova ponuka na realizaciu zakazky .........cccoeveeviiiiiiiiiniiieeeeee

Po preskimani a vyhodnoteni cenovych ponik Vam oznamujeme, Ze neakceptujeme Vasu cenovi
ponuku.

Odoévodnenie: (napr.: ,,Vasa cenova ponuka sa v zmysle stanovenych kritérii verejného obstaravania
umiestnila na druhom, tretom, .......... mieste”; ,,VaSa cenova ponuka prekrocila limit pre pouzitie

daného postupu verejného obstardvania““ a pod.)

Za spracovanie cenovej ponuky Vam d’akujeme.

Podpis Statutarneho zastupcu



